CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DEPENDENCIA: 1010

coODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ) 1 arcHivo | ArcHvO PROCEDIMIENTO
(@] SE S8 FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CTJ E|MT] s
1010 | 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
1010 o1 | of ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 9 X Evento de cierre: Auto de resolucién del recurso
Cumplido e! tiempo de retencion en el archivo de gestién y en el
Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
. eliminan en fa oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
Auto de admision de la demanda X COMERCIO DE LA GUAJIRA por el método de picado.
Notificacién de 1a demanda X Documentos sin valores sgcundarios el exp.ediente oﬁginai es parte
de! fondo documental de! juzgado que tramito el accion
Poder X constitucional, valorados con ef articulo 1o de fa Ley 791 de 2002.
Contestacion de la demanda X
Auto decretando pruebas X
Fallo de primera instancia X
Escrito de recurso X
Auto admisién de recurso X
Notificacion del recurso X
Contestacion del recurso X
Auto de resolucion del recurso X
1010 | o1 02 ACCIONES DE TUTELA 9 X Eventt? de cigne: Auto de resg’lucibn del ret.:urso -
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
Demanda X archivo central, os documentos en su soporte original (fisico) se
» eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
Auto de admisién de ta demanda X COMERCIO DE LA GUAJIRA por el método de picado.
Notificacién de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expgdiente gnriginal es parte
del fondo documental def juzgado que tramito e accién
Poder X constitucional, valorados con el articulo 1o de 1a Ley 791 de 2002.
Contestacion de la demanda X
Auto decretando pruebas X
Fallo de primera instancia X
Recurso X
Auto admisién de recurso X
Notificacion del recurso X
Contestacion del recurso X
Auto de resolucion del recurso X

Pagina 1




CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
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CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
cb SE SB y Fg?{ﬂl(\;‘l?o Fis | Ele { Dig g'ég.':gg QES:R“;?_ CT{ E]JMT] S
1010 | ot 03 | [J |ACCIONES POPULARES 1 9 X Eventg de cigne: Auto de resglucibn del ref:urso .
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
* |Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
» eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
* |Auto de admisién de la demanda X COMERCIO DE LA GUAJIRA por el método de picado.
o {Noificacién de la demanda X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
de! fondo documental del juzgado que tramito el accién
* !Poder X constitucional, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002.
® | Contestacion de la demanda X
* |Auto decretando pruebas X
® Fallo de primera instancia X
* |Recurso X
* |Auto admision de recurso X
| Notificacion del recurso X
* |Contestacion del recurso X
* |Auto de resolucion del recurso X
1010 | 02 M (ACTAS
1010 | 02 | 01 | [J|ACTAS DE COMITE INTERNO DE ARCHIVO 5 15 | X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal R
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion seré objeto
® |Acta de comité intemo de archivo X de digitalizacion para facilitar su consulta y preservacion a largo
* [Lista de asistencia X plazo, los documentos en su soporte original {fisico) se transfieren al
archivo central y cumplido et tiempo de retencion se transfieren al
archivo historico para formar parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.
Documento con valor secundario evidencial, estan consignadas fas
decisiones tomadas en temas de archivo y gestién documental.
Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015.
1010 | 02 | 02 | [J |ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 5 15| X X Evento de cierre: Ciere de [a vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en et archivo de gestion sera objeto
® Acta de eliminacion documental X de digitalizacion para facilitar su consulta y preservacion-a largo
o |y R plazo, los documentos en su soporte original (fisico) se transfieren aly
I nventario documental X archivo central y cumplido el tiempo de retencién se transfieren al
| « |Derecho de peticion X archivo histdrico para formar parte de la memoria institucional de LA
L CAMARA NE COMERCIN NF 1 A GHANIRA




CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DEPENDENCIA: 1010

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ] | arcivo | ArcHivo PROCEDIMIENTO
CcD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT| EJMT] S
Registro de publicacion en sitio web del inventario de documentos a elimina X Documento con valor secundario evidencial, reglamentado en el
Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la
Nacion.
1010 | 05 [} DERECHOS DE PETICION 1 9 X
DERECHOS DE PETICION Evento de cierre: Respuesta derecho de peticion
Cumplido et tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
Derecho de peticion X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se
Respuesta derecho de peticion X eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE LA GUAJIRA por el método de picado.
Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo 1o de|
la Ley 791 de 2002.
1010 | 07 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 1 4 X
1010 | 07 | 02 INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION Evento de cierre: Cierre de la vigendia fiscal
. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién y en el
Inventario documental {.xisx) X archivo central, los documentos en su soporte original {electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE|
COMERCIO DE LA GUAJIRA, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en
el Inventario documental del Archivo Central. El documentos se
produce en el software Microsoft Office Excel.
1010 | 09 PROCESOS JURIDICOS 1 9 X
1010 | 09 | o4 PROCESOS ADMINISTRATIVOS Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso .
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
Demanda X archivo central, los documentos en su soporte original ’(fisioo) se
eliminan en 1a oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
Anexos de demanda X COMERCIO DE LA GUAJIRA por el método de picado.
Auto admisorio X Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte
del fondo documental del juzgado que tramito el proceso juridico,
Notificacion de la demanda X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
Poder X
Contestacion de la demanda X
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DEPENDENCIA: 1010

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) ¢6DIGO ) [ arcHivo | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CTp EJMT] S
Fallo de ptimera instancia X
* |Recurso X
* [Auto admision de recurso X
o | Notificacion del recurso X
¢ ;Contestacion del recurso X
® |Auto de resolucion de! recurso X
1010 | 09 02 | [ |[PROCESOS ORDINARIOS 1 9 X Eventq de cie'rre: Auto de res?1ucibn del re'curso .
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestibn y enel
* |Demanda X archivo central, fos documentos en su soporte original {fisico) se
eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
¢ _[Anexos de demanda X COMERCIO DE LA GUAJIRA por el método de picado.
o |Auto admisorio X Documentos sin valores sgcundarios el exp.ediente origina.ﬂ gs.parte
del fondo documental del juzgado que tramito el proceso juridico,
* |Notificacion de la demanda X valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002,
* |Poder X
* |Contestacion de fa demanda X
* [Falio de primera instancia X
* |Recurso X
* [Auto admision de recurso X
o {Notificacion del recurso X
* |Contestacion del recurso X
® [Auto de resolucion del recurso X
CONVENCIONES APROBACION
CD: Codigo de Dependencia Fis: Fisico L%) #
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico ; . et
§B: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DE/ARGHIVO
M Serie documental CT: Conservacion Total Nombre: KA(Z_.M)H H&VO@Q Nombre: KARi UA- éﬂ)z( P 7 TorAl
[J Subserie documental £ : Eliminacion VERSION TRD: 10
* Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: |23 GETIOgD(}%UMENTA
SGC: Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion FECHA DE APROBACION: |23 de octubre de 2019 |Nombre‘ %77 Q_JA
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

CODIGO

cD

SE

SB

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

cODIGO
FORMATO

Fis | Ele

Dig

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT{ EJMT] S

PROCEDIMIENTO

1040

03

BOLETINES

1040

03

01

BOLETINES DE LA NOTICIA MERCANTIL

15

Boletin de la noticia mercantil (.pdf/a)

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscat

Cumplido ef tiempo de retencion en el archivo de gestion, fos
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
archivo histérico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.

Documento con valor secundario histérico, esta consignada y
publicada las inscripciones hechas en el registro mercantil. Articulo
86, Numeral 4 del Cédigo de Comercio.

Et documento se produce en la plataforma SH (Sistema integrado de
informacion).

1040

04

CERTIFICADOS

1040

04

01

CERTIFICADOS DE REGISTROS PUBLICOS

Certificado de registro piblico {.pdffa)

Evento de ciere: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el
archivo central, fos documentos en su soporte original (electrénico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE|
COMERCIO DE LA GUAJIRA, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios.
El documento se produce en la plataforma Sli (Sistema integrado de
informacion).

1040

08

LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS

1040

08

0

LiIBROS DE REGISTROS DE APODERADOS JUDICIALES DE ENTIDADES

EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO

20

Libro de registro de apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho
privado sin animo de lucro (sistema de informacion de registros publicos)

e et

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fisca!

Cumplido e! tiempo de retencion en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
archivo historico como parte de la memoria instituciona! de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.

Documento con valor secundario historico, permite {a investigacion
registral del pais. Bl
documento se produce en la plataforma Sl (Sistema integrado de
informacién).
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION

DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ARCHNVO | ARCHIVO

co | se | s8 rormato | ] | P8 | cesmon | centrat

cT

E

MT

S

PROCEDIMIENTO

1040 | 08 02 | [J {LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO 20 0

X

* iLibro de registro de entidades sin animo de lucro (sistema de informacion de registros X
publicos)

Evento de cieme: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, fos
documentos en su soporte original (efectronico) se transfieren al
archivo histérico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.

Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion
registral del pais. El
documento se produce en la plataforma Sii (Sistema integrado de
informacion).

1040 | 08 03 | [J |UIBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES 20 0

*® |Libro de registro de proponentes (sistema de informacion de registros publicos) X

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
archivo histérico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA. El
documento se produce en la plataforma SH (Sistema integrado de
informacion).

Documento con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais.

1040 | 08 | 04 | [J |LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLIDARIA 20 0

¢ |Libro de! registro de la economia solidaria (sistema de informacion de registros X
publicos)

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electrénico) se transfieren al
archivo historico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.

Documento con valor secundario histérico, permite ia investigacion
registral de! pais.

1040 | 08 05 | [ |LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS 20 0

* |Libro del registro de veedurias ciudadanas (sistema de informacion de registros X
plblicos)

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al
archivo histérico como parte de la memoria institucionat de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.

Documento con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais. El
documento se produce en 1a plataforma Sli (Sistema integrado de
informacion).

1040 1 08 06 | {1 [LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL 20 0
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

copIGo SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO " | Archivo | archivo PROCEDIMIENTO
cb SE S8 FORMATO Fis { Ele ] Dig GESTION CENTRAL CT] EJMT] S
Libro del registro mercanti (sistema de informacion de registros piblicos) X - (-)u:nplvrd:;e'l;e;p;:je'reft;n;lo:;nue‘l‘ ;r:;t;;/o de gestion, los

documentos en su soporte original (electrénico) se transfieren al
archivo historico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.

Documento con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais. El
documento se produce en la plataforma Sl (Sistema integrado de
informacion).

Pagina 3




CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040
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cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
D sE s8 SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) Fg(;:::?o s | ete | oig 2';‘;:'2)’3 22:-::\;?- arlelarl s PROCEDIMIENTO
1040 | 08 07 | [ |LIBROS DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RNT 20 0 X o N
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
® |Libro del registro nacional de turismo (sistema de informacion de registros pubticos) X Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, los
documentos en su soporte original (electronico) se transfieren at
archivo histdrico como parte de la memoria institucional de LA
CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA.
Documento con valor secundario histérico, permite fa investigacion
registral de! pais. El
documento se produce en la plataforma Sl (Sistema integrado de
informacion).
1040 | 10 Il |REGISTROS DE DEVOLUCIONES
Evento de cierre: Cierre de Ia vigencia fiscal
1040 | 10 01 | (J |REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES 1 2 X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién y en el
o {Comunicacién X archivo central, los documentos en su soporte original (electronico)
< TResolocion X se eliminan en la oficina de Gestion Dogumental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE LA GUAJIRA, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
Articuto 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de 12
Nacion.
1040 | 10 02 | [J |REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 2 X
® |Comunicacion X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencitn en el archivo de gestion y en el
archivo central, los documentos en su soporte original {electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE LA GUAJIRA, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
Articulo 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la
Nacion. El documento se
produce en la plataforma SiI (Sistema integrado de informacion).
1040 | 11 M [REGISTROS PUBLICOS
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, DE APODERADOS Evento de cierre: Cancelacion de} registro poblico
10401 11| o1 O qUDICIALES, DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE ’DERECHO PRIVADO SIN ) 1 9 X Alingresar el dogumento alA CAMARA DF CQMERqo DELA
ANIMO DE LUCRO, DE ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARIA, DE VEEDURIAS GUAJIRA se realizar4 el proceso de digitalizacion certificada.
CIUDADANAS Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y archivo
. P . " central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
* | Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion (.pdf/a) X It " .
ntrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
* [Recibo de caja {.pdi/a) X los siguientes criterios.
e - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
* |Escritura piblica {.pdf/a) : X L - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de|




CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

cODIGO SGC SOPORTES | RETENCION

DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ] I arcHivo | Archivo
co SE SB Fis | Ele § Dig GESTION CENTRAL CT] E MT S

FORMATO

PROCEDIMIENTO

* (Documento privado {.pdf/a)

constituida.
-Emp | Entidades que en su matricula se haya incorporado

® |Fotocopia del documento de identidad del representante legal {.pdffa)

® | Verificacién del documento de identidad (.pdf/a)

* | Certificacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdf/a)

® |Acta (.pdffa)

® |Acuerdo {.pdifa)

* |Formulario de solicitud de Rut (prerut) (.pdf/a)

® |Nit (.pdffa)

* |Rut(.pdf/a)

o |impuesto de registro {.pdf/a)

® |Acto administrativo (.pdf/a)

® |Certificado (.pdf/a)

* Comunicacién (.pdf/a)

® |Contrato (.pdffa)

* i Depdsito Financiero (.pdf/a)

® |Constancia (.pdf/a)

* | Solicitud (.pdffa}

o |Certificacién (.pdffa)

® |Adjudicacion {.pdf/a)

* |Sucesion (.pdfia)

* |Aportes (.pdffa)

® |Autorizacion (.pdffa)

e (Capitulaciones {.pdf/a}

® |Carta de aceptacion de cargo (.pdf/a)

* |Documentos de situacion de control (.pdi/a)

® |Mutaciones de nombre - direccion- actividad (.pdf/a)

DR - I B G A S - i B D S - G S B N B B S B i - S S O - G B > O [ S . S o S G B G B3

® {Oposicion a la venta (.pdffa)

anotaciones o registros posterior a su cancelacion.

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se efiminaran en
gestion documental por el método de borrado electrdnico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario historico.

Titulo VI Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de 1a Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CcODIGO DEPENDENCIA: 1040

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ] | arciivo | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CcD SE SB FORMATO Fis | Ele { Dig GESTION CENTRAL CT| E|MT} S

Poder {.pdf/a) X

Renuncia {.pdf/a) X

Informacion Financiera (.pdf/a) X

Impugnacién de actos (-pdffa) X

Concordato (.pdf/a) X

Embargo y desembargo (.pdffa) X

inhabilidades / Incapacidades (.pdf/a) X

Orden Judicial (.pdf/a) X

Medida cautelar (.pdf/a) X

Providencia (.pdffa) X

Resolucién (.pdffa) X

Recurso (.pdf/a) X

Revocatoria directa (.pdf/a) X

Requerimiento (.pdf/a) X

Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a) X

Respuesta (.pdffa) X

Liquidacion (.pdf/a) X

Cancelacion de matricula {.pdf/a) X

. Evento de cierre: Cancelacion del registro piblico
1040 | 11 02 REGISTROS MERCANTILES Y VENDEDORES DE JUEGOS DE SUERTE Y AZAR 1 9 X Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE LA

Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion {.pdffa) X GUAJ'BA se feahzaré e pmcle'so de dlgltalgacron oert}t"xcada‘ .
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestién y archivo

Recibo de caja (.pdf/a) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa

- " Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
Escritura pblica (pdf/a) X los siguientes criterios.
Documento privado {.pdf/a) X - Empresas / Entfdades reconocidas'y de lrayectori:? parael p_ais
- - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de
Fotocopia def documento de identidad del representante legal {.pdf/a) X constituida.
L T - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
Verificacion del documento de identidad (.pdf/a} X anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
Certficacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdf/a) X Los otros reg:stros publicos teniendo en cuenta que la informacion
- ecta enntenida en Inc | ihme de Renictme Piihlisng ep aliminaran en
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

PROCEDIMIENTO

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO 3§ i ARCHIVO ARCHIVO
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT{ EJWMT] S
Acta (.pdffa)
Acuerdo (.pdffa)

Formulario de solicitud de Rut {prerut) {.pdf/a)

T R e e L e T e e e e

gestion documental por el método de botrado electronico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado

adquiere valor secundario historico.

Titulo Vil Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica

Nit (.pdt/a)

Rut (.pdf/a)

Impuesto de registro (.pdf/a)

Acto administrativo {.pdf/a)

Certificado (.pdf/a)

Comunicacién (.pdffa)

Contrato (.pdf/a)

Deposito Financiero {.pdf/a)

Constancia {.pdf/a)

Solicitud (.pdf/a)

Certificacion (.pdf/a)

Adjudicacion {.pdffa)

Sucesion {.pdffa)

Aportes (.pdf/a)

Autorizacion (.pdf/a)

Capitulaciones {.pdf/a)

Carta de aceptacion de cargo (.pdf/a)

Documentos de situacion de control {.pdffa)

Mutaciones de nombre - direccion- actividad (.pdf/a)

Oposicion a la venta (.pdf/a)

Poder {.pdf/a)

Renuncia (.pdffa)

Informacion Financiera (.pdf/a)

Impugnacion de actos (.pdfia)

Mo XX XXX XX XXX XXX XXX XX | XX XX X| X
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de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.




CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

CODIGO

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)
co SE SB

SGC

SOPORTES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

cODIGO
FORMATO

Fis | Ele

Dig

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT| EyMT] s

PROCEDIMIENTO

® [Concordato {.pdf/a)

® |Embargo y desembargo (.pdffa)

* iTenedor de bonos (.pdf/a)

* linhabilidades / Incapacidades (.pdf/a)

* |Orden Judicial (.pdffa)

* iMedida cautelar {.pdf/a)

® |Providencia {.pdf/a)

® |Resolucion (.pdfia)

® |Recurso (.pdffa)

* |Revocatoria directa (.pdf/a)

* |Requerimiento {.pdf/a)

¢ |Peticiones, quejas y reclamos (.pdf/a)

® |Respuesta (.pdf/a)

® | Proceso de devolucidn de dinero - Ley 1428 (.pdffa)

* |Procesos de devolucion de dineros - Ley 1780 (.pdf/a)

® |Empresa unipersonal {.pdf/a)

* Pérdida de calidad de comerciante

* |Renuncia Beneficio de Leyes (1428-1780) (.pdf/a)

® | Liquidacion (.pdfia)

® |Cancelacion de matricula (.pdffa)

X X | XX | X | X X P I | x{>x|>x|>x][x]|>x]x|x]x!|x
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) coDIGO . ! ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CD | SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig } ~renon CENTRAL CT] E M} S

1040 | 11 03 | [ |REGISTROS NACIONALES DE TURISMO 1 9

X

* |Formulario de inscripcion matricula y/o renovacién (.pdf/a)

® |Suspension {.pdf/a)

® IReactivacion (.pdfia)

x| x| X | x

* {Cancelacion de registro (.pdf/a)

Evento de cierre: Cancelacion del registro pablico

Cumplido e! tiempo de retencién en el archivo de gestién y archivo
central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion total aquelios registros que cumplan
los siguientes criterios.

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan més de 50 afios de]
constituida.

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Pablicos se eliminaran en
gestion documental por el método de borado efectronico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario histérico.

Titulo VIil Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005. Efdocumento se produce en la plataforma RNT (Registro
Nacional de Turismo).
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS|
| s se y ¢ ) : Fg?{;’;ffo Fis | £le | pig | ARCHNVO | ARCHVO | oo f ¢ | yr] s

GESTION CENTRAL

PROCEDIMIENTO

1040 | 11 04 | [J |REGISTROS UNICOS DE PROPONENTES 1 9

X

* | Formutario de inscripcién matricula y/o renovacion (.pdf/a)

* |Recibo de caja (.pdfia)

* | Verificacién det documento de identidad (. pdf/a)

* | Acto administrativo (.pdf/a)

* |Certificacion (.pdfia)

® |Certificado (.pdf/a)

* |Constancia {.pdf/a)

¢ [Contrato (.pdffa)

¢ |Fotocopia de la Tarjeta profesional (.pdf/a)

* |Fotocopia del documento de identificacion (.pdffa)

® | Declaracion (.pdf/a)

* |Estados financieros (.pdf/a)

* | Providencia (.pdffa)

*  ISoficitud (.pdi/a)

* |Pdliza (.pdffa)

* |Recurso (.pdffa)

* |Impugnacion (.pdfia)

* Requerimiento (.pdf/a}

* |[Respuesta (.pdffa)

S 5 [ X XXX X[ XX [ XX [ XX XXX XXX X

* |[Cancelacion de registro proponente {.pdf/a)

Evento de cierre: Cancelacion del registro piblico

Alingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE LA
GUAJIRA se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
central, se seleccionan por ef método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacién total aquellos registros que cumplan
los siguientes criterios.

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de|
constituida.

- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.

Los otros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién
esta contenida en los Libros de Registros Pablicos se eliminaran en
gestion documental por el método de bomado electrénico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario histérico.

Titulo VIIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de Ia SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005.
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: REGISTROS PUBLICOS - CAE
CODIGO DEPENDENCIA: 1040

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ] | arcuvo | arcHivO PROCEDIMIENTO
cD SE SB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION CENTRAL CT]J EfJMT] S
1080 | 11 B = REGISTROS UNICOS NACIONALES DE ENTIDADES OPERADORAS DE 1 9 x| Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
LIBRANZA Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE LA
o |Formulario tnico virtual (.pdfia) X GUAJIRA se realizara el proceso de digitalizacion certificada.
Cumplido et tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo
* | Contrato (.pdf/a) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
L Intrinseca para conservacion total aquellos registros que cumplan
* |Certiicacion (pdtfa) X los siguientes criterios.
* [Cancelacion de registro (.pdf/a) X - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de}
constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
Los otros registros pablicos teniendo en cuenta que la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en
gestion documental por el método de borrado electronico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado
adquiere valor secundario historico.
Titulo VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2005. El
documento se produce en la plataforma Sl! (Sistema integrado de
informacién).
CONVENCIONES APROBACION
CD: Coadigo de Dependencia Fis: Fisico R ,
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico e
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado EPENDENCIA PRESIDENTE COMITE INTERNO DEARCHIVO
M Serie documental CT: Conservacion Total Nombre: / M/a e Ce st 5 Nombre: aon \ewigue x
O Subserie documental E : Eliminacion VERSION YHD: 10 SZQ
¢ Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBN?'ONZ 23 OgDQgLJMENTAL
SGC: Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion [FechaDE APROBACION: (23 06 octubre de 2013 |Nombre: A2 /Z}’ CAsT, /d/‘

-
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CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA: CONTROL INTERNO Y CALIDAD
CODIGO DEPENDENCIA: 1050

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ] I arcHivo | Archivo PROCEDIMIENTO
cD SE SB FORMATO fis | Ele ] Dig GESTION CENTRAL CT{ E] M| S
1050 | 06 I |INFORMES
1050 | 06 | 01 | [1|INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 9 x|Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal , .
Cumplido e! tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion
* |Solicitud de informacién X y archivo central, se seleccionan los documentos por el métode
« linforme X seleccién cualitativa intrinseca, se seleccionan aquellos informes
que se presentan a la SIC teniendo en cuenta que refleja las
actividades realizadas y situacion econdmica de la Camara y de la
Region, los documentos seleccionados en su soporte original {fisico}]
se transfieren al archivo histérico para formar parte de la memoria
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE LA GUAJIRA, el
otro porcentaje se eliminan en la oficina de Gestion Documental por
el método de picado.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
1050 | 07 Bl |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1050 | 07 | 02 | (3 |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4 X Evento de cieme: Cierre de la vigencia fiscal ,
- Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
* |Inventario documental {.xlsx) X archivo central, los documentos en su soporte original {electronico)
se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE LA GUAJIRA, por el método de borrado seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que la informacién esta contenida en
el Inventario documental del Archivo Central.
El docuumento se produce en el software Microsoft Office Excel.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Codigo de Dependencia Fis: Fisico . % ,
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electrénico ¢ %}u,«,&y W
$B: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPEWDE PRESIDENTE COMITETNTERNV DE ARCHIVO
B Serie documental CT: Conservacion Total Nombre:(* (I\_. 1d 20 Dindowm Cu righiombre: 1pgioa  HepoeiRued TorLeER
[0 Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 10 ¢ £@ ©
¢ Tipo documental MT: Medio Técnico |No ACTA DE APROBACION: |23 CESTI N DOCUMENTAL .
SGC: Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion JFECHA DE APROBACION: (23 de octubre de 2013 Nombre:K_E/ 4 :.2 2 @ (’ﬂ 7 Q ?I
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